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El vertiginoso avance de la tecnologia y las propias demandas de la socie-
dad actual, exigen en el profesional competencias complejas, retadoras in-
tencionadas a un mejor vivir, por lo tanto las nuevas formas de aprendizaje
han tenido que cambiar su foco de mirada'y tomar un nuevo rol que tiene
gue ver con sistemas educativos tecnolégicos abiertos, inclusivos, gratui-
tos y amigables, repensados para que los aprendientes pierdan la timidez
y se encaucen a la curiosidad, la multidimensionalidad, los intercambios y
lo complejo.

La conexién permanente a internet, contar con una computadora y un te-
|éfono se ha convertido en una necesidad, es importante ser responsable
y tener conciencia de un uso adecuado, aprovechar la gran cantidad de
recursos que implique ir mas alla del simple hecho de estar conectados.

A partir de la tendencia anterior este documento pretende proponer estra-
tegias para el aprovechamiento y uso adecuado de herramientas tecnolo-
gicas que se encuentran disponibles y cada vez mas actualizadas.

Al transitar por las paginas de este texto los aprendientes podran aproxi-
marse a conceptos basicos sobre Tecnologia de Informacién y comunica-
cién, uso y manejo del aula virtual Institucional, busquedas de informacién
en las bases de datos de informacién suscritas de UNIAV, para posterior-
mente trabajar remota y colaborativamente en grupos, utilizando las dife-
rentes aplicaciones de la Gsuite de Google, tomando en cuenta los dere-
chos de autor.

Cada propuesta de trabajo planteada en este documento despierta en el
aprendiente una iniciativa hacia el emprendimiento y favorece la reflexién
hacia estrategias disruptivas, por lo que se considera que el programa de
estudios de esta asignatura transporta a un aprendizaje, para la vida, com-
plejo y un uso responsable de las Tics
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La tecnologia ha provocado que las fronteras se desvanezcan la educacién y uso de las diferentes
herramientas informdaticas sean mas accesibles a las personas, pero es primordial que prevalezca una
actitud amorosa, positiva, interesada para aprender a aprender, de esa forma romper la brecha digital
entre los aprendientes.

En este sentido, la asignatura Herramientas Informaticas es la base para que los alumnos utilicen de
manera adecuada, consiente y responsable los recursos y herramientas disponibles.

El plan tematico estda compuesto de 3 unidades, las cuales estan disefiadas en conferencias interacti-
vas, seminarios, practica laboratorio, reflexiones colectivas, aula virtual. Esta asignatura, se abordara de
manera tedrica- practica, utilizando el aula virtual de la UNIAV, ademads se realizard demostracion de los
resultados y combinaciones de férmulas utilizando casos practicos

Se utilizaran 3 tres estrategias fundamentales aplicadas a un ambiente presencial con ayuda de la pla-
taforma virtual:

Centradas en el aprendizaje personalizado: Se realizaran trabajos individuales, foros de
reflexién; empleando herramientas estudiadas y disponibles en la web 2.0. (WordPress.
org, Flickr, Google Docs/Drive, YouTube Moodle, Facebook, Prezi, Camtasia, Gmail, Webex),
Camba. Practicas en la plataforma Moodle y recorrido por el aula virtual, biblioteca virtual,
repositorio institucional.

Centradas en el aprendizaje en grupo: Se realizan centradas en el aprendizaje colaborativo
y cooperativo desde grupos de aprendizaje autoorganizados, para la construccion de co-
nocimientos colectivos.

Centradas en un producto a obtener: para ello haremos uso de casos aplicativos y practicos
ya sea de manera individual y grupal.
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informacion y crear su propio conocimiento, dejando atrds la ensefianza tradicional de llegar a un
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Actividad de Aprendizaje

ustedes la propension de aprender desde todos los sentidos, para un conocimiento construido para
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. L. . . vilidad de las nuevas formas de comunicacion.
Son herramientas, aplicaciones y programas informaticos que

tratan, administran y permiten el intercambio de informacién . . o . o
L. . L . 2. Reflexionemos sobre como realizariamos nuestras actividades académicas,
y comunicacion, las que aplicadas a la educacion mejoran el ) ) . .
. L. i . si no contaramos con los servicios de internet.
proceso de enseianza y aprendizaje, a través de contenidos

que se ajustan a las demandas del aprendiente.

3. Ahora bien, es necesario que también veamos qué aspectos pueden ser
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perjudiciales con el uso inadecuado de la tecnologia




Tecnologias de informacion y

Comunicacion ——'I !

Los avances tecnolégicos nos han producido cambios en nuestros estilos de vida, hace
un tiempo atras para leer un libro, solo lo podiamos hacer en fisico, teniamos la opcién
de comprarlo o prestarlo en una biblioteca, era comun entonces que los docentes, dieran
una lista de libros a consultar en la biblioteca de la universidad. Sin embargo, ahora con las
TICs, el acceso a la informacion esta a la orden de un clic, en la internet podemos encontrar
libros, revistas, enciclopedias y un mundo de informacién que podemos leer en nuestros
ordenadores, laptops, tabletas y celulares.

Las TIC son: el correo eléctrico, el WhatsApp, las redes sociales, bibliotecas en linea, bases
de datos, los servicios de banca en linea, los repositorios, los medios para video llamadas,
es mas ahora podemos trabajar en la nube con paquetes de office como Word, Excel. Po-
demos encontrar aplicaciones gratuitas muy dinamicas para hacer presentaciones y que
anteriormente solo lo podiamos hacer en las computadoras en Power Point.

Sobre las tecnologias de informaciéon y comunicacion Sierra y Benitez, 2020, afirmaron lo
siguiente:

Para la generacidn actual esta evolucién no ha sido complicada ya que estd acostum-
brada a cambios constantes especialmente en el uso de las tecnologias de informacién
y comunicacion TIC, dejando a un lado lo lineal para trabajar y aprender en grandes
grupos de aprendizaje, en diferentes momentos y sentido, motivados por la emocién
y curiosidad por conocer nuevas aplicaciones avizorando un escenario complejo y de
cambios sociales. Todo ello en un mundo de transformaciones aceleradas por la globali-
zacion, donde la dindmica de la comunicacion y del desplazamiento ponen cara a cara
realidades culturales diferentes que se cruzan y confunden los intereses, motivos y sim-
bolos de la poblacion, se generan nuevas fronteras culturales y otras zonas de exclusion
social. (p.22)

Tendencias TIC

a

La tendencia actual es que las tics sean parte de nuestro diario vivir:
Enfocadas en un cambio social, donde esté inmerso un conocimiento abierto.

‘ Donde exista un modelo alternativo y pluralista de comunicacion, abonando al bien comuin 'y

ial.

Q.

mun

‘ Para generar un cambio en la forma de aprender de los aprendientes universitarios y de todas
las personas. Donde pueda emerger el aprendizaje sin fronteras.

A la par se va acelerando la capacidad, disponibilidad, velocidad de procesamiento de los equipos
electrénicos y la conectividad, convergiendo todo tipo de tecnologia, por lo que esta nueva era esta
inmersa en una sociedad globalizada.

Las tendencias tecnoldgicas actuales apuntan a la digitalizacion total de la informacién, la inteligen-
cia artificial, la realidad virtual, la utilizacion de los entornos iCloud, mantener la privacidad y ciberse-
guridad.

Las TIC tienen un papel predominante en la economia e
incluso enla relacion de intercambios, dada su capaci-
dad para producir y mantener ventajas comparativas, a
la vez que valores diferenciales.

(Sierra & Benitez 2020, p.12)
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Ahora bien, qué reflexiones podemos precisar, el sustituir el papel
por el correo electronico. Comentemos en plenaria.

El papel

176 cuadernos representan a un arbol (El Universo 2008, parr. 1)

“Para fabricar una tonelada de papel se utilizan alrededor de 17
arboles. Hay que tener en cuenta que un arbol proporciona oxi-
geno para que respiren 3 personas al dia” (El Heraldo 2016, parr.

Hoy en dia estamos viviendo en una sociedad basada en la informacién y comunicacion a través de
las diferentes tecnologias, tomando en cuenta lo anterior la Universidad Internacional Antonio de
Valdivieso promueve una educacion integral, transformadora con calidad, pertinencia, diversidad
social y cultural, con una visidn sistémica de la vida impulsa el acceso a la ciencia y tecnologia, lo que
conlleva a la constante actualizacion de profesionales con competencias en diversas aplicacionesy
herramientas (Tics), desarrollando habilidades y un espiritu de investigacion para afianzarse como
profesional con capacidad de trabajo individual y en equipo. Una herramienta muy importante es
tener activo nuestro correo electrénico por lo tanto abordaremos el tema correo electrénico, usoy
ventajas.




Entonces:

Qué es el correo electrénico: Es una herramienta gratuita asincrénica que nos brinda la posibili-
dad de enviar y recibir mensajes a través de redes telematicas bien estructuras y seguras.

Importancia del correo electrénico: Radica en que las personas podemos estar conectados y co-
municados constantemente en el ambito educativo, laboral y personal, siendo uno de los recursos
con un alto nivel de seriedad, mas usados y populares.

Uso y Ventajas:

Contar con una cuenta de correo electronico hoy en dia es una necesidad, la usamos no solamente
para enviar y recibir mensajes, sino que es requisito indispensable para podernos registrar en otro
tipo de servicios como plataformas educativas, curso en linea, realizar compras, viajes, redes sociales
y muchos servicios mas.

También las podemos utilizar en actividades promocionales, para crear contactos y presencia en
negocios, en la educacion, etc.

Mencionaremos algunas ventajas mas importantes:

@ Nos ofrece un menor costo que otras herramientas
@ Nos permite el envio y recepcion masivo a destinatarios
@ Podemos minimizar el impacto del medio ambiente
@ Es un servicio asincrono y de rapido envio

@ No nos interrumpe mientras estamos laborando.
@AI enviar y recibir los correos, también quedan guardados en la bandeja enviados y recibidos

respectivamente.

Después de comentar sobre algunas caracteristicas del correo electrénico, realicemos el nuestro, su-
giero utilicemos una computadora ya que las versiones para los dispositivos moviles no nos brindan
todas las funciones, si no tenemos que descargarlas.

Si tienen una cuenta de email deben estar seguros que tienen acceso, sino tienen una cuenta de correo
electronico cada uno debe crearla, ya que es muy importante para la suscripcion en las diferentes apli-

caciones a utilizar.

Para eso veremos el siguiente video: ﬂ,l.:i_ If.. 0
CoOmo crear una cuenta de correo electronico en Gmail —tn

£,y in
https://www.youtube.com/watch?v=qiHT4bfCCzA i ﬂ .

O bien podemos escanear el cddigo QR con tu celular

AT
émﬁr‘t’*

Escanea Aqui
u Pasos para crear nuestro correo electrénico:

Si hemos visto el video, se nos hara mas facil seguir los siguientes pasos o si prefieren los puedes
saltar, con solo recordar lo visto en el video, pero por lo menos damos opciones para el proceso
de aprendizaje.

Es posible que algunos ya tengan sus correos, pero les pedimos comprensién por los que lo van
crear por primera vez, es probable que tengan pero que no recuerdan su contrasefia o aun la
misma direccién de correo, estos ultimos deberan recuperar su cuenta o contraseia, de no poder,
deben entonces crear una nueva.

:En todo caso manos
ala obra!

SI NO TIENES UN LECTOR QR

A Simplemente descargalo en el

= | celular desde: ‘
N Google Play Store
1\{ g y /
Google play

|

)




1. Ingresemos al sitio de Google

B | G Goog
« C @
Entremos al navegador de internet y va-
yamos a https://www.google.com/. Nos
aparecera la siguiente pantalla y hace-
mos clic en Gmail.
Nicaragua

Eey=>=)|

x
ps://wow.google.com/Zhi=e A @ @ -

hitps://mailgoogle.com/msi/Boghl - iGad

Gmai Imagenes

Google

i Iniciar sesion

' ®
Buscar con Google Voy a tener suerte
Ofrecido por Google en: Espaiol (Latncamérica) Engish
Negocios Como funciona a Blusqueda Privacidad Condiciones

2. Seleccionamos la opcidn Crear cuenta.

Si al ingresar visualizamos varias cuentas es
porque otras personas han estado utilizando
el correo electrdnico.

CIEES U — |
€ C QA O hps/ecountsgoogiecomidugninidentiiedsn=s21TMTEARIAL. 2 (5 2 @ @ -
Google
Iniciar sesion
Ir a Grail
Has olvidado tu correo electrénico?
oot s mr scen wés omann
3 Vamos a crear nuestra cuenta de usuario y
contrasena.

Recomiendo que escribamos un usuario que nos
identifique, recordemos que nos servira para
hacer gestiones académicas y luego profesionales.
Asi también, la contrasefia debe ser con buena
seguridad y que nos sea facil recordar.

0 c o

oF e ]

x|+

@ hups//sccountsgooglecomivifsigin/dentiieldsh =21 147347648340 A 75 % @ @ -
Google
Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electrénico o teléfono

?
- Para mi uso personal f

Para mi hijo/a b de navegacisn

‘macién

Para el trabajo o mi empresa

Croar cuenta

Espanici (Esparia) -

/

x

ttps://accounts google com/signup/v2/webcreateaccountibiz=falselicc=.. A* 15 T @ @

(B & creoum cusma se Googe
S © ) B
Nos aparecera un formulario similar

al siguiente y nos solicita informacién

Google
que debemos completar.

Crea una cuenta de Google
Ir a Gmail

5. Una vez que hemos ingresado los T
datos que nos solicita la pagina, vali-

daré que el usuario que hemos intro- | e
ducido no exista.

@gmail.com

© o
Contrasefia )

Confirmacion

61 UNa comiinacion ce o z
Una cuenta. Todo Google a tu

[0 Mostrer contrasedia digpasicion
6. Completado y aceptado. Podemos
navegar y explorar el entorno de et ===
trabajo
Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad

7. Una vez que hemos elaborado el correo electrénico podemos registrarnos y usar todas las
herramientas Google Gsuite.

d"o Ahora que ya tenemos un correo electrénico, vamos a practi- Actividad de Aprendizaje
car su uso con nuestro grupo de aprendizaje. Para ello, vamos
a escribir un correo corto, saludando a nuestros comparneros 5 ‘ﬁ i |
s ycompahenasdelaclase,
° a. Aprovechemos para enviar archivos adjuntos: puede ser § z ! * z E
: archivos en Word, Excel, PDF, fotos, audios o incluso video. ‘ ! ; S S { ﬁ f '5 ‘ K i 5
: b. Dirijamos el correo a varios destinatarios principales:unosE [y g : 5
: 3 04 correos. ? J
: c. Aprendamos también en el mismo correo a enviar copia a 1 é
: otros destinatarios, igual unos 3 o 4. g
q
. b ot
° Recuerden que estamos en aprendizaje grupal, asi que pre- °
: guntemos si tenemos dudas. :
:...........O..............O..............O.:

e ][00l Como esta clase la desarrollamos en el laboratorio de computacién, tene-

AT (o ' mos la oportunidad de compartir informacién que servira para la creacion

GRUPOS

-y companeras que puedan presentar alguna dificultad

- de conocimientos personales y grupales, por ello, cada persona aprendiente
gue vaya terminando la creacién de su correo electrénico, puede perfecta-
mente compartir su experiencia desarrollada para ayudar a sus companeros

~—mOrRCT T S
P i e

<w

NIOOSICTeaR<

c<ome




Como usar la cuenta de correo electronico

Una vez que has dado clic en redactar mensaje, se te desplegara este cuadro de didlogo.
Podemos ver que estan los siguientes cuadros:

Para: Destinario principal

Cc: Copias a otros

CCO: Copias ocultas que se pueden enviar a otras personas pero que no queremos que los
destinarios principales y los de copias se den cuenta de tu envio.

En la parte de abajo, damos clic en los iconos y veremos el de adjuntar archivos.

Mensaje nuevo -

Para
Cc
cco

Asunto

| ©
| e ~~ sansserif ~ T~ B I U A E-ri2 = E = -~
BEl:v~0om8bs @ ]

Gmail presenta algunas otras opciones como:

Libreta de direcciones, agenda, crear carpetas, organizar la informacién, si necesi-
tamos borrar los correos se pueden borrar desde la opcion enviados y dar clic en
borrarlos, debemos pulsar vaciar papelera para que se eliminen por completo.




en la modalidad de estudio. Podemos usar recursos de informacién tales como foros, chats, audio, video, paginas Web, etc.

Actividad de Aprendizaje G Cuando usamos el aula virtual la comunicacion se puede dar de forma simétrica o asimétrica, este sitio es

; Reflexionemos sobre el impacto que ha provocado la pande- l/po/ reservado y exclusivo para aprendientes y destinado para las actividades, que se pretender realizar durante el

F f i i/ mia de la COVID19 en el contexto educativo, donde se tuvieron curso en linea, y se encuentra disponible las 24 horas del dia, no importando la distancia que se encuentren
5 que tomar medidas urgentes como el confinamiento y cambios los usuarios.
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También tenemos actividades donde los aprendientes tiene un espacio para interactuar entre si o con el

mediador.

Partamos de las siguientes preguntas generadoras.
;Estabamos preparados para pasar de actividades presenciales a actividades virtuales?

iContabamos con las capacidades necesarias para la utilizacién de aula virtual como PP . ”
{Para qué utilizamos el aula virtual?

<@ - T

una herramienta para el proceso de aprendizaje en linea?

Por otro lado, y de suma importancia es que en paises como el nuestro, en el que el

acceso al internet es limitado ;Cdmo hemos resuelto esta limitante para poder continuar

con los estudios en linea? El aula virtual la utilizamos para el intercambio en linea de saberes entre aprendientes y mediadores,

aprovechando para ello las nuevas tecnologias.

Se ha dicho que la generacién nacida del ano 2000 a la fecha es milenial y que tienen ha-

- , . La plataforma virtual UNIAV, es un medio dispuesto para todos los aprendientes univianos, para el intercambio
bilidades natas en el uso de la tecnologia, pero nos hemos dado cuenta dice Carlos Calvo P P P P P

L. . . de saberes. Pueden trabajar con foros, chats, actividades, archivos, etc, los cuales estan disponibles para su
(Conferencia dictada el 21/10/21 en la UNIAV), que no era cierto, solo saben algunas apli- ) P P

. . aprovechamiento. Para conocer como registrarse en el aula virtual, le invito a ver el siguiente video:
caciones, porque, ahora con la pandemia, vemos que han presentado muchos problemas

con el uso de la virtualidad, ;Qué piensan de lo que dice el Senor Carlos Calvo?
https://drive.google.com/file/d/1EuwTaoHbEsmhCxiOi2SjP7CNwvJ3bXXM/view?usp=sharing
Comentemos en plenaria

00 00 0000000000000 0000000000000C00C0C0COCOC0COCOCOCBO0CODO0COCOC OO
También puedes ver el video usando el siguiente cédigo QR

Crramann A~aaid

. ' {Como ingresamos al aula Aula Virtual?
{QUE ES UN AULA VIRTUAL? E

= A -
Es un medio o una aplicacion web de aprendizaje basado

en Moodle, se accede por medio de un navegador Web Continuando con el proceso de aprendizaje sobre el aula virtual, se sugiere leer esta guia cuyo
(Mozilla Firefox, Chrome, Safari, IE, Edge). propdsito es que las personas aprendientes nos apropiemos de dicha herramienta.

Ingresemos al aula virtual, ya que contamos con nuestro registro de usuario y su aceptacién en la

plataforma virtual.




Una vez que hemos ingresado, el sistema nos muestra diferentes bloques que contienen la
informacién de su usuario.

'?' En la parte izquierda tenemos un bloque con acceso a su tablero, pagina inicial del sitio,
calendario, archivos privados, sus asignaturas y para agregar bloques.
- , | 3 . .
° Los bloques dependeran de la informacién del curso o cursos inscritos por el aprendiente.
‘Q‘ Al centro aparece la fotografia que el usuario agregé en su perfil, los cursos accedidos
@  recientemente.
'Q' En la parte derecha muestra un botén para personalizar la pagina o reiniciarla a la version por
@ defecto.

A’ @ Francisco Chavarria

INICIO HISTORIA MISION Y VISION ADMISION

Reiniciar pagina a version por defecto Dejar de personalizar esta pagina

CURSOS ACCEDIDOS RECIENTEMENTE P ADMINISTRACION P~

LINEA DE TIEMPO

o~

INCENIERIA ACRONOMICA MODALIDAD

HERRAMIENTAS INFORMATICAS INGENIE...

Sin cursos en progreso

Opciones de usuario

En la parte superior derecha al hacer clic sobre la flecha, a la par del icono de usuario nos
despliega las opciones de usuario: Tablero, Muro, Calificaciones, Mensajes, Preferencias
Salir.

x Oferta Académica ¥ Moodle.com A' ® Francisco Chavarria 8 v

@ Tablero

INICIO HISTOR & Muo ON ADMISION
B calificaciones
® Mensajes

& Preferencias

@ UNIAV:TABLERD #=

7 Mis asignaturas ’

Tablero

Esta seccidn nos presenta el Tablero (Dashboard) el cual es personalizable para proporcionar a
los usuarios informacién sobre su progreso, fecha préoxima de entrega de actividades.

A la par del rétulo Tablero, se encuentra la opcion mensajes, al dar clic, se nos presenta una
pantalla donde puede enviar mensajes y de igual forma leer los recibidos.

Al centro nos presenta la vista general de los cursos, permitiéndonos visualizar los que hemos

o))) o))) o)))

matriculado e ingresar a ellos dando un clic.

B e e v =

> C A Noseguro | irtual.uniav.edu.ni/my/index.php QA & B 2N 6 H

Oferta Académica >  Moodle.com A' @ FranciscoChavarria & Y

INICIO HISTORIA MISION Y VISION ADMISION

‘ U N IAV TABLERO ® Mensaje

Reiniciar pagina a version por defecto Dejar de personalizar esta pagina

CURSOS ACCEDIDOS RECIENTEMENTE i~ ADMINISTRACION - R

LINEA DE TIEMPO

(o4

INGENIERIA ACRONOMICA MODALIDAD

HERRAMIENTAS INFORMATICAS INGENIE

Sin cursos en progreso

Muro o Perfil

@ & o &

¢ C A Noseguro | plataformavirtualuniav.edu.ni/user/profile.php?id=1200 Qax P2»I@

E n e | M uro ( Pe rﬁ I ) po d emos Oferta Académica ~  Moodle.com

INICIO HISTORIA MISION Y VISION ADMISION

acceder a algunos elementos ya

sea para completar informacion @  FRANCISCO CHAVARRIA »%=

. . S -
o modificarlos dando clic en la P

Reiniciar pagina a version por defecto  Personalizar esta pagina

opcion Editar Muro, nos presenta
Ia Sig uiente pa nta I Ia, donde DETALLES DE USUARIO DETALLES DE LA ASICNATURA

Perfiles deasignatura

podemos agregar o modificar los gt

Pais

datos de nuestro perfil. scudves

Ciudad
Rivas

Modalidad
go2 degular




'Q' Las inscripciones a las diferentes asignaturas puede hacerlas el propio aprendiente en:
o

Ingreso al aula virtual

https://drive.google.com/file/d/1EuwTaoHbEsmhCxiOi2SjP7CNwvJ3bXXM/view?usp=sharing Recursos.

F}Iiﬁ%&'fﬁ:g Los recursos, es el material disponible para ser leido, descargado, analizado para extraer
. , o . W gy Rt informacion. Usualmente se utilizan
También podemos ver el video usando el siguiente cédigo QR ! g

i

Archivos ofimaticos,

Documentos pdf

A 7
~rANnAA ~a

I l . . . . C
‘455 Siempre y cuando sea autorizado por la persona administradora de la plataforma, una vez
©  aprobado el curso o asignatura podemos visualizarlo en nuestro tablero.

Documentos de texto
Diapositivas
Daremos un vistazo general a los cursos Paginasy enlaces web

Material multimedia como videos, animaciones, archivos de audio etc.

) 1) ) +9) ) )

Cursos

Una vez que el aprendiente accede a sus asignaturas puede consultar el material colgado por el
docente mediador, podra ver que estan divididas en semanas, o la estructura que se escoja, en

. . Cursos
cada semana encontraremos dos tipos de contenidos:
o Actividades:
4 Recursos
En esta parte se solicita a los aprendientes realicen la tarea asignada, teniendo en cuenta los
‘?‘ Actividades. recursos aplicados.
Cada facilitador organiza el contenido segun su preferencia, en secciones o temas, ademas de
T —— . — e — colgar los materiales los puede agrupar en carpetas o colocarlos directamente. Las actividades
G (S S P i Sl ax rosre disponibles son: Tareas, Chat, Base de datos, Selecciéon multiple, Foro, Encuesta, Wiki, Taller.
T Herramientas
CAe2es) TAREA1: TRABAJO COLABORATIVO CON COOCLE DRIVE
v i R il - ] Trabajo colaborativo con Recursos
. Comm . Google Drve TRABAJO COLABORATIVO CON COOGLEDRIVE | Actividades

ubique aqui su trabajo

TAREA2: MAPA MENTAL

B ingresalinkde tumapa ment o

TAREA3.BLOG.

Buenasdias estimados(s) aprendientes.

Realice una investigacion sobre cémo elaborar un blog, utilice Microsoft word para la recoleccion de la informacion

Utilice por lo menos 3 libros de la biblioteca virtual para la investigacion.

o También puede utilizar google para la investigacién




Como subir una actividad al aula virtual

»
¢ " -

Una de las acciones que se realizan en el aula virtual son las tareas o actividades grupales e

individuales. En el siguiente video se explica cdmo subirlas.

Qttps://dri ve.google.com/file/d/1h_YewTikORAdTpZURHLk3R6PC-kRkUL_/view?usp=drivesdk

At

%

También podemos ver el video usando el siguiente cédigo QR

I:l‘l“'\nl\"\ A“I III

Cursos

‘Q‘ El test es otra de las actividades muy empleada en los cursos, el facilitador configura este
® recursoy asigna la cantidad de intentos a los que puede acceder el aprendiente para realizarlo.

Una vez que ha accedido al test o quiz debe realizarlo sin detenerse ya que contara como
‘Q‘ primer intento, podra recorrer cada pregunta y una vez contestadas debe enviarlo para ser
® calificado, inmediatamente podra ver la calificacidon obtenida.

24 s =)

C A Noseguro | plataformavirtual.uniav.edu.nifmod/quiz/attempt.php?attempt=155&cmid=1941

¥ OferaAcadémia ~ Moodlecom

NAVEGACION DENTRO DEL EXAMEN
PRECUNTAT El trabajo colaborativo permite trabajar desde cualquier lugar con
Sin responder adin acceso ainternet D
Puntaje de10.00

¥ Sefalarcon Elija una; Terminarintento
banderala QO Verdadero

pregunta Nueva vista previa
O Falso

Pagina siguiente:

CCox ornos 00D cOf
4QTmmem<@RDMm<DL < T CODC |

<5< 0D T BT T B < F OF M= <)
CMOTODXO% 0B CANTOCAE ~ =< & TT T O]

o)))

)

o))

“lomanao o |

0~ BN OBCrTEeRATC —~ T T CmE - O

Cursos

Actividades
Chat: Los participantes pueden participar en una discusién sincrénicamente en tiempo real.

eleccion Multiple: El mediado realiza una pregunta y especifica una variedad de respuestas de
opcion multiple.

Foro: Los participantes participan en discusiones asincronicamente
Leccion: Para proporcionar contenido en formas flexibles.

Examen: Son examenes disefiados por la persona facilitadora los que pueden ser calificados
automaticamente

Wiki: Variedad de paginas web donde los participantes pueden anadir o editar.

9)
§
Q

De manera personal, vamos a realizar la siguiente actividad

GB
YVN

de aprendizaje, eso no significa que no podamos apoyarnos

B E T B C O O B R < <

T ONOOTOT®O

COQAMOMEC ~ T < T

con los compaieros y con el mediador del curso. Utilizare-

O<Termeax<TICCxT

mos el foro como recurso disponible en el aula virtual para
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practicar su uso.
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Recuerde loguearse al aula virtual

1. Ingresemos al foro en el aula virtual a través del siguiente enlace:

http.//plataformavirtual.uniav.edu.ni/mod/forum/view.php?id=1856

2. Expondremos nuestra opinién de forma critica hacia la siguiente aseveracion:

El aprovechar el uso de las tecnologias de informacion y comunicacion TIC, nos permite elevar la calidad
educativa de los aprendientes, por lo tanto, la tendencia actual es hacia la digitalizacion total, la inteligencia
artificial, entornos en la nube, trabajos en grupos de forma virtual.

3. Cada uno, debera responder un comentario como minimo a las personas que participan en
el foro.

4. Este foro se abre a partir del momento que se asigna la guia y se cierra en 24 horas contadas

a partir de esa hora.
0 0000000000000 0000000000000 0000000000000 000 0 00
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aprendizaje, si es necesario apoyémonos entre companeros

y la persona mediadora del curso. Utilizaremos el chat como

recurso disponible en el aula virtual de esa forma practica-
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Realicemos una intervencion sobre la siguiente aseveracion “En el

O O BT Db~ T O E e T € O () e TR e e € 1

T
o

entorno del aula virtual podemos intercambiar conocimientos, lo que facilita
un aprendizaje significativo entre aprendientes. No tiene limites fisicos, ni de
tiempo podemos acceder sin estar sujetos a horarios, pero se debe contar con un

equipo electronico computadora, teléfono, conexion a internet.”

Comentemos la opinion de dos de los comparieros en el chat,
basandonos en las experiencias personales adquiridas sobre el

aula virtual institucional.

Pasamos

De computadoras que median mds de 30 metros de largo y con un peso de 32
toneladas a computadoras ultralivianas con movilidad y gran velocidad.

Del trabajo individual al colectivo utilizando herramientas colaborativas. De lo
presencial ala virtualidad.




Las bases de datos de informacion suscritas y acceso abierto, han acercado a las personas, se trabaja
en cooperacion, comparten experiencias y existen las mismas oportunidades de conocimiento en
Antes de hablar de las bases de datos de informacion RAGAYLELEERVIELFE]E

suscrita y libres con que cuenta UNIAV. .

paises desarrollados y en desarrollo, solamente se necesita aspectos como:

o

et

S<omT
rC<OTCTIOO<TurTeax<TIoO

Reflexionemos en grupo y comentemos: Cuando no

CCOxornOs ~00T CO
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existian libros electréonicos ;Como consultabamos
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informacion? ;Era limitado el conocimiento por poca
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disponibilidad de la informacion? ;Con qué material

A EO BN ORI C e RATE —~ v BT S

bibliografico realizdbamos nuestras actividades

Zoanwonaza—

oc

asignadas en clase? ;Actualmente contamos con

informacion de acceso abierto, qué tan provechosa es y

espiritu de Autocrecimiento

" NOAD T VD <MD < MOE ~MATAD<O+ ~ OB AN TOC AL - <& ==

mas aun en tiempos de pandemia? y Actitud positiva ser Autodidacta

<w

Comentemos en plenaria

Bases de datos de Informacién suscritas y libres

.
|

s Ingresando al acervo digital de UNIAV
¢ a4 e

#INICIO NOSOTROS 8 NORMATIVAS ESGALERIA EISERVICIOS (@ RECURSOS DE INF.

il
Ingresa a través de la pagina web ~"g; i | 5? rleVLvu,A

H |

de la Universidad a través del | ’
f | ‘I"

ik

Wibloteea San Alberto Alagne Dominico mg‘.’f es
La Universidad Internacional Antonio
de Valdivieso, tiene en su acervo SR
bibliografico cinco bases de datos BiSias fnati, ) _
suscritas (elibro, Jstor, Ebsco, Proquest) e http://uniav.edu.ni/

siguiente link

y trece libres, todas disponibles para el

aprovechamiento de los aprendientes
activos.

latindex ZB.‘TIb

\,‘aﬁ ® Dialnet

I
Quest

Este acervo bibliografico se encuentra en constante actualizaciéon y revisién, atendiendo las

demandas de la educacion actual, inmersa en la acelerada sociedad de las nuevas tecnologias de

la informacion y la comunicacién (TIC)

Una vez que ingresé a la pagina
web institucional recorra el menu
izquierdo y seleccione Biblioteca
Virtual

,a'!(.

Il

‘SALAS DE INTERNET CONSULTALIBROS BUSQUEDA ONLINE PRESTAMOS LIBROS
i i Elsistema ABC é

el cualtendr
el material

encuentran..
Leer mis Leer mis

Lo puede hacer directamente a través de http://uniav.edu.ni/biblioteca/.




Bases de Datos PERii A . ; . . .
Podeos ingresar directamente a través del siguiente link

http://uniav.edu.ni/biblioteca/acceso_remoto/login Inicio de sesion

Comeo slectronico

Contrasedia

Estas Bases de Datos aqui listadas solo seran accesibles desde el campus
de la Universidad. Si se encuentra fuera, debe ir a acceso remoto

.
latindex
I

©® Dialnet

f‘:.-libro Dyna Med’
S(‘Tﬂ()

Nos solicita la credencial que con anterioridad fue
suministrada como aprendiente activo.

Hang o i, ot ol d
' OpenAIRE

[ @EBSCO oee)

7 directory of DIRECTORY OF
(| D DOAJ OPEN ACCESS
books JOURNALS

l’ro%est. Presenta un menu de opciones con los cuales podemos revisar colecciones, hacer busqueda
—— filtrada, avanzada, llevar el libro seleccionado a la estanteria de cada usuario, ver los temas, ademas
nos presta ayuda.

En el caso de las bases de datos de informacion suscrita, si nos encontramos dentro del rango
ip de la universidad podemos ingresar sin necesidad de registros remotos, pero si no es asi,

Inicio Colecciones v %= Blisqueda Filtrada QBlsqueda Avanzada  EMifstante O Mis Busquedas Temas  Apda v

debemos hacerlo a través de un icono de acceso remoto con nuestro usuario y contrasefa

previamente asignado por la persona administradora de la biblioteca virtual. Al dar clic en el
mismo se despliega un formulario solicitando su usuario y contrasefa, redirecciondndonos
hacia una pantalla donde podremos seleccionar la base de dato de informacién donde vamos
aingresa

Ingresamos a la pestafia Acceso Remoto, dando clic en el botdn color verde, en el
que se lee Acceso Remoto.

Ensenar la condicion humana . La educacion del futuro debe acompanar a conocer
Acceso Remoto Q. Buscador la identidad individual del ser humano y al mismo tiempo la pertenencia al
colectivo humano.

(Edgar Morin)




Vamos a realizar un recorrido por cada una de las plataformas o
bases de datos de informacion

Jstor es otra de las bases de datos de informacién suscrita por
UNIAYV,

Para conocer su uso y manejo veamos el siguiente video

@ https://www.youtube.com/watch?v=cpD_FI4GGME

Veamos cémo funciona Proquest

©

https://www.youtube.com/watch?v=DM8NoOjCBCQ

s
CeravrmAan A~

Veamos cémofuncionaDynaMed, base de datosdeinformacién
basada en evidencia, enfocada en los profesionales de la salud.

DynaMed’

@ https://www.youtube.com/watch?v=-P9THSHMTVE

Una nueva mirada es lo fundamental. Pues cambiar la mirada es cambiar lo que
vemos, lo que podemos ver, y como actuamos en el mundo.

(Herndn Dinamarca)
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Actividad de Aprendizaje

Investiguemos tiempos atras que se diera el auge de la Ofimatica

Gsuite de office. HERH e —— _
R R R R
S0 IgERd { ARy ¥ UR(L & BLT LGN OTEL { aerd few 3w
UL R
- e PASPAET IO BBt R0 L b ok IR TR 1R
Comenta con personas que hayan vivido laexperienciadever 1§ * 14 J it 0 g i Si hablamos de programas ofiméticos tenemos que
: : P e FD ERRETRRAEC R At Rl P T LR
o preparar materiales de estudio con maquinas de escribiro ;; {1 i} U AR reconocer que nos ha cambiado nuestra forma de vivir
con las primeras versiones de Word, Excel y Power Point FLLE AREE y el modo de trabajo actual. .
G Suit
; Toiel il BRI Con una conexidén a internet podemos tener acceso & B UI e 3
boaEd . . .
v ! — -—
, ’ o . . i s 1 a herramientas gratumt:\s par,a la elaboraC|o'n de N ] - Qg W
Preguntales como resolvian las siguientes situaciones: documentos de texto, hoja de célculos, presentaciones,

manejardatos,enviaryrecibircorreoselectrénicos,clases
Fuente: https://cocosolution.com/cms/uploads/

) Si cometian un error de mecanografia ;~cémo solucionaban? en linea, comunicarnos asincrona y sincronicamente,  o_tecqliaol6ctpbjiaj3gfolemaijpg

trabajar colaborativamente desde cualquier lugar.

&) ¢Si necesitaban sacar varias copias de un mismo documento? o o o ) _
Cada nueva version tiene caracteristicas muy similares, por lo que si aprendimos una de ellas, nos

serd mucho mas facil manejar las actuales.
@ {Cémo insertaban las formulas matematicas, simbolos, dibujos, tablas?

Para el desarrollo de esta tematica se utilizard la G suite de Google, y para ello ingresamos con

) ;Como archivaban la informacion? nuestra cuenta de Google que creamos en el tema anterior.

Compartamos con el grupo de la clase sobre lo que te respondieron las personas.

Conociendo de Google Site.

a8
\ 7 -

1. Utilicemos una computadora por aprendiente. Empecemos abriendo el navegador
de internet de su computadora




2. Escribamos la siguiente direccion http://doc.google.com. Ingresemos a Google Docs y
proporcionemos nuestro usuario y contrasefia de Gmail. Se nos despliega una ventana similar a
la siguiente:

C @ 08 gocglecom s ® Y @ =
8 Misvisitados @ Comenzara usar Firefor ) Goleria de Web Sice @ Sitios sugeridos (2 Otvos marcadon
Google Documentos Q o
Crear undocumento Galeria de plantillas
B Documentos

;| Tu nombre .
a Hojas de célculo

: A 4 e T o=
e Aplicaciones
Presentaciones F : : = i de Gsu ite

B Formularios

{S} Configuracion _‘

@ Ayuda y comentarios En blanco Curriculum vitae Curriculum vitae Carta Wsta deproy..  Folleto Informe

L Drive

Documentos recientes Cualquiera es el propietario ¥ B a0

3. Se nos presentan archivos trabajados recientemente, si vemos al lado derecho se muestran
botones para ingresar a las aplicaciones de Gsuite, y diferentes opciones como cambio de vista,
abrir el selector de archivo, descarga de complementos etc.

ENTONCES ¢QUE ES GOOGLE DRIVE?

Es un servicio de almacenamiento de datos en la nube, proporcionado por Google de forma
gratuita. El espacio que ofrece es de 15 Gigabytes, para adquirir mas debe ser comprado. Fun-
ciona como un paquete de Microsoft Office sin tener que convertir archivos.

Crear carpetas para almacenar .

archivos de todo tipo.

Documentos Word en linea

Subir archivos . . )
Hojas de célculo en linea

Subir carpetas de archivos ) ]
Presentaciones en linea

Realizar encuestas a través de

. formularios.
En el proceso educativo

3 En el aspecto laborar

En situaciones imprevistas como las del Covid19

o
Los cambios que se realizan al documento van guardandose automaticamente en tiempo
real, permite observar la calidad de trabajo, quién lo realizé, la hora, la cantidad de lineas

escritas por cada integrante de un grupo de trabajo.

El area de trabajo de Google Docs. presenta el siguiente aspecto..

Es importante mencionar que en la opcién complementos del menu se pueden descargar
pequefios mdédulos que no se encuentran incluidos en Docs. para realizar acciones que no estan

incluidas en el programa.

CHGQ QO 8 httpsy/drive google.com/drive/my-driveZths=true w0 9 & & =
£ Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox (@) Galeria de Web Slice () Sitios sugeridos (3 Otros marcadores
st
= o Google Workspace Marketplace =~ Q @ & B X
) 3 Todos los filtros (1) Funciona con Drive ~ Precio ~
Google no verifica las resefias ni las valoraciones. Mas infor sobre las resefias y los resultados &
i ZIP Extractor . aa
Free app for opening ZIP files O Lucidchart Sketch U p YR
for Schools V ’
ZIP Extractor Lucidchart SketchUp for Schools Kami - All-in-one learnin...
ZIP Extractor Lucid Software SketchUp Kami
2ZIP Extractor is a free app for L ketchUy wser for Annotate, collaborate and
ting and. 1P fles lineaque faciita  Primary and Secondary Schools | assess with Kami - the al-in-
on your computer and Google.. [ d igned up wi for
* 4,3 + & 10.000.000+ * 4,0 * & 10.000.000+ *4,0 * & 10.000.000+ *44 * & 10.000.000+
e ROLTFOR Complementos
GOOGLE SL|DF.5\
£ ) idien
Y I ] for loud
DIV clouadconvert hi
rapni
DocHub - PDF Signand ... Nearpod CloudConvert Colaboratory
o Nearpod CloudConvert

Embed the magic of Nearpod convert anything to anything
directly into Google Slides.

%45 * 10,000,000+ *4,0 * & 10.000.000+ %43 * & 10,000,000+
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Continuemos con nuestro aprendizaje, realizando un )]
recorrido por el entorno de trabajo de Google Docs. y sus
herramientas.

< NNO —MAr x0T T 0 3 5 <]

Ingresemos a Google Docs., utilizando la cuenta de Google
que creamos en la seccidn anterior.

I ANAD TROX T Ao 5 T
NTOOSTIrTeOx<

Exzen
COAMOMEC € AT E P <

Zoanwonaza—

oc

Realicemos un recorrido por cada icono del menu para que
conozcamos sus opciones, veremos que al pasar el apuntador

por cada icono nos aparece un rotulo que nos indica la accion
que realiza

@ Para abrir un nuevo documento demos clic en el botdon crear un nuevo documento.

i ) Seleccionamos el boton compartir que se encuentra en la parte superior derecha.

‘ Inmediatamente nos presenta un cuadro donde solicita el nombre que le daremos
al documento. Escribamos el nombre.

Seguidamente compartamoslo segun la lista de la siguiente forma: el primer aprendiente
en la lista se lo comparte al segundo, el segundo al tercero y asi sucesivamente, el tltimo en
la lista le comparte al primero. Deben compartirselo a la persona mediadora.

Cada aprendiente estara compartiendo un documento en blanco, pero también estara
recibiendo una invitacion para editar uno. Debe escribir informacién.

Al compartir el documento, debe seleccionar la opcién de edicidn para que su compaiero o
compafnhera pueda agregar informacion y realizar cambios al documento.

Recuerde citar utilizando las normas APA.

En la portada del documento, cada uno debe agregar su nombre y apellidos

Sugerencia

Investigar sobre la siguiente temdtica y utilizar la Biblioteca Virtual UNIAV '

Arquitectura
Auténoma
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Actividad de Aprendizaje

cq.‘
Procesador de Texto Microsoft Word en la nube (Google Docs) \“d‘

4 o B

Después de haber visto el video realicemos una practica.

Utilicemos una computadora por aprendiente, para que

mlam<mT s

todos experimentemos lo aprendido.

St
O OV DO R <

El procesador de texto actual nos permite organizar, crear, escribir, procesar, dar formato, manipular, )
Escribamos en nuestro navegador https://docs.google.com/ se

nrC<OMEMIOOSTe e

0C A~CEN <COBMI M ORTTT <500 RN O
PTOO<TTeaR<

P

guardar, imprimir, compartir documentos con gran eficacia, calidad y de forma facil.

sxzo-

nos abre una hoja en blanco de Docs Google, donde podemos

Esta gama de funciones lo ha convertido en el mas usado y difundido en el mundo, es utilizado en

introducir informacion, recordemos que no hace falta ir

ZRO<<

entorno de escritorio, en la nube y dispositivos moviles. guardando manualmente, una de las caracteristicas del trabajo

en la nube es que se guarda automaticamente. En la parte

Veamos cémo funciona el procesador de texto en la nube, también llamado Google Docs.

OO T = DB <MD= < MO ~MATAT <O+ ~OBAr A0 AE - < & =

~o<<a

superior de la pantalla se nos presenta el menu archivo, editar, ]

o

ver, insertar, formato, herramientas complementos y ayuda, con

Para ver el video ene | siguiente links :
los que podemos dar formato al documento.

https://www.youtube.com/watch?v=dtxab9pjXBY

También puedes verlos a través del siguiente enlace : Compartiremos un documento a través de correos electrénicos

Para compartir este documento a través de correo electronico antes de todo debemos
de conocer el correo electronico de las personas a quien les compartird.

Demos clic en el icono compartir, ubicado en la parte superior derecha de su pantalla,

si no le hemos asignado un nombre al documento a través de un cuadro de dialogo,

nos pedira que le asignemos un nombre, el cual lo podemos agregar.

Inmediatamente se nos presenta una pantalla donde debemos ingresar los correos
electronicos de las personas a quienes les compartiremos el documento.

Una vez que escribimos los correos electréonicos de las personas a las que les
compartiremos el documento, aparece un cuadro de dialogo donde deberemos
asignar el permiso que le daremos a las personas con respecto al documento.

Lector: Solamente podra leer.
Comentador: Podra leer escribir comentarios.
Editor: Tendrd los permisos anteriores ademads de editar el documento.

Una vez realizados y completados estos pasos, debemos dar clic en el botéon enviar
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1. Realicemos para ello el paso 1 anterior.

Ahora compartamos el documento a través de un enlace
2. Debe dar clic en

]
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comentar, leer o editar, segun sea el objetivo para el cual se comparte el
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3. Hacemos clic donde se observa el mensaje “cualquier persona con el enlace
4. Copie el enlace para que lo comparta a las personas que desea, puede ser a través

5. Una vez realizado lo anterior de clic en el botén hecho.

de cualquier red social u otra herramienta TIC.

puede”
documento.
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Actividad de Aprend
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Consulta a las personas de mayor edad, sobre el antes de
la hoja de calculo, cuando no existian aplicaciones como
Microsoft Excel, preguintales como hacian el procesamiento,
Con la informacion recopilada, reflexionemos sobre las
ventajas que hoy en dia nos ofrece la aplicacion basada en la
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almacenamiento, transmision de la informacion etc.

La hoja de calculo, es una aplicacion eficaz, de gran utilidad para manejar datos numéricos,
alfanuméricos, crear presupuestos, facturas, generar la informaciéon cuantitativa de los negocios,
graficos estadisticos y multiples operaciones mas, las plantillas y herramientas que ofrece, facilita el
Excel en la nube, es parte de la suite ofimatica de google similar y compatible con la version Excel
incluido en office, ademas permite la comunicacién, colaboracién y trabajo en equipo de forma
remota desde cualquier sitio, se van guardando los cambios de forma automatica en la aplicacion
Drive. Un archivo de hoja de calculo contiene varias hojas, estas se organizan en filas y columnas, las
filas se pueden identificar con nimeros y las columnas por letras, la interseccion de filas y columnas
se les llama celdas, son nombradas por el nimero de la fila y la letra de la columna por ejemplo
celda A26. La aplicacién crea férmulas e incorpora funciones las que permiten elaborar resultados
00 0000000000000 0000000000000 00000000000 0000000 0 0 0

Excel, tambi

izaje

7

una operacion en
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Autoevaluémonos. En grupos investiguemos sobre Operadores
matematicos, y el orden de prioridad que se necesita para realizar
la suma de los valores de un rango y como conocemos el valor que
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Veamos cémo funciona la hoja de calculo de Google

D Conociendo la hoja de calculo de Google o Spreadsheets

Para ver el video ene | siguiente links :

https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=miqGXJjvMpw

También puedes verlos a través del siguiente enlace :

I:(‘I"'\V\I\"\ A“III’

¢EN QUE NOS PUEDE AYUDAR UNA FORMULA?

Nos ayuda a analizar los datos de una o varias hojas de calculo.

A realizar operaciones con valores de una hoja de calculo (suma, multiplicaciéon, compara-
ciones, analisis, etc) escriba una combinacion de estos elementos en la barra de férmulas.
Las formulas deben comenzar con un signo igual (=).

Nos ayuda en la toma de decisiones en una empresa u organiza-

cion

Hay que tener presente que:
Si introduces una formula que hace referencia a otras celdas en la

hoja de trabajo, el resultado de la formula se ajusta si los valores
cambian en cualquiera de las celdas a las que se hace referencia

u‘ Continuemos: Ingresando datos y aplicando formulas

a — >

1.En nuestro navegador ingrese a una nueva hoja de cdlculo en https://docs.google.com/
spreadsheets/u/ utilicemos la cuenta de Google que creamos en la seccién anterior.

2.Seleccionemos el botén Nuevo |. Nuevo para crear una nueva hoja de calculo en

blanco o libro nuevo.

3.En la celda A1 escribamos el rotulo Articulo, en la celda B1 cantidad, en la celda c1 Precio
Unitario, en D1 Subtotal, en E1 1.G.V, en F1 Total

Articulo Cantidad Precio Unitario Subtotal 1.G.V Total
Archivo

Teclado ) 500 2500 500 3000

_E_

Escritorio 4000 8000 1600 9600

_

Mouse 15 20 300 360
Total 26 12820 22100 4420 26520

4.Ingresemos los datos contenidos en la columna de (Articulo, cantidad, precio unitario), los
demas datos los calcularemos a través de férmulas

5.Calculemos la columna Subtotal, con la siguiente férmula:

Cantidad * Precio unitario. Recordemos observar bien en qué celda se ubica el dato de
cantidad por ejemplo, ubiquémonos en la celda donde desea que genere el subtotal y
escribamos =(b2*c2) y presiona la tecla enter,

Copiemos la férmula para los siguientes datos: Ubiquémonos en la celda d2, en la esquina

inferior, cuando el mouse tome la forma de una cruz, presionemos y arrastremos.

5000




6.Calculemos la columna I.G.V, realizando el siguiente calculo: ¢COMO INSERTAMOS UN GRAFICO?

Subtotal * 0.20 o Subtotal * 20% o Subtotal * 20/ 100.

. Sombreandolos con el mouse, seleccionemos el rango de datos a gra-

7.Calculemos la columna Total, aplicando la férmula: Subtotal + 1.G.V ~ ’ ficar.

8.Calculemos la fila Total, para lo cual en la celda de la columna Subtotal, debe mostrarse la * En la barra de herramientas elijamos la opcién insertar grafico,

suma de los Subtotales; en la celda de la columna I.G.V, debe mostrarse la suma de los .G.V; y se nos desplegara un menu con diferentes tipos de grafico del cual

m legir uno.
en la celda de la columna Total, debe mostrarse la suma de los Totales. debemos elegir uno

. En la barra de tareas encontraremos opcion para cambiar el co-

9.En el mismo libro, abramos una nueva hoja, dando clic en lor del fondo del grafico, editar el nombre y demas formato. Elijamos

Este boton se encuentra en la parte inferior izquierda de nuestra hoja de calculo para elaborar la el que prefiramos.

siguiente plantilla: . Si nuestro grafico es legible y si los datos son correctos. Acep-

temos y nuestro grafico esta listo.

Negocios emprendedores

FILIAL INGRESOS EGRESOS SALDO
Vinos del sur 50000 20000 30000
Dulceria El gusto 20000 12000 8000
Cacao Xochil 40000 10000 30000
Cofeechip 35000 11000 24000
Lacteos Odilio 75000 23000 52000
Vinos Bennite 80000 14000 66000
TOTAL 300000 90000 210000

10.Calculemos la columna Saldo, aplicando la siguiente formula: Ingresos — Egresos.

11.En una columna nueva al final de la planilla, rotulémosla como “Comisién”

12.Rellenemos calculando el 3% sobre el saldo, calculando los totales de las columnas

Ingresos, Egresos y Saldo.

13.Recuerde que al trabajar en la nube la hoja de calculo de Excel se guarda automaticamente,

no tenemos que preocuparnos por ir guardando.
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Actividad de Aprendizaje °
[ J
[ J
Ingreso de férmulas basicas i : -
° o Negocios emprendedores
[ ] § e !
yika nie B B 1 EEY 5 ®
. P LR .
» Estaactividad tiene como finalidad que el aprendiente practique | iR o | FILIAL I INGRESOS I EGRESOS I SALDO I COMISION
i i B8] LRFL OB [ ]
: el Ingreso de féormulas basicas I S AR °
° . R % e « [ Vinos del sur 50000 20000 30000 600
ol En tu navegador ingresa a una nueva hoja de calculo en itk o
° - | et Dulceria El gusto 20000 12000 8000 160
o https://docs.google.com/spreadsheets/u/ utilice la cuenta de | lET ° .
° , . . | i §l e | Cacao Xochil 40000 10000 30000 600
» G00gle que creo en la seccion anterior. { i &) ° Cofeechip 35000 11000 22000 280
i b H 8 [}
[ ] Foos ( i v
2, Selecciona el boton Nuevo F Nuevo para crear una nueva hoja de calculo. : : Lacteos Odilio 75000 23000 52000 1040
: o L ° ® | Vinos Bennite 80000 14000 66000 1320
°3. Ingrese los datos que se le indican en la plantilla siguiente: ° i
[ J Y [ J
:Datos financieros : : TOTAL 300000 90000 210000 4200
° [}
: ° :
[}
: Importe Recargo ° o 7. Calcule la columna Saldo, aplicando formula de Ingresos - Egresos.
: crédito : : - )
< [Rafael Pérez 5000 12/1/2020 3 15% . : 8. En una columna nueva al final de la planilla, rotule una columna con el titulo
[ J , Y llc et 2 ".
o I Laura Solis 4300 3/2/2020 2 . e omision
o [Joseé Salazar 2600 15/3/2020 14 . e 9. Para rellenar la columna comision debe hacerlo calculando el 2% sobre el saldo.
e | Estefany Pdez | 3200 30/3/2020 3 ° :
+ | Carlos Lépez 1900 2/4/2020 2 . e 10. Realiza una gréfica de barras con los datos de lafilial y los ingresos de cada uno.
° ‘ ° ®
o jMaria Luna 2400 15/3/2020 2 ° ® 11. Realiza un grafico de pastel representando los egresos de cada filial.
® | Ramiro Pérez 1900 20/10/2020 |2 ° :
: Karla Préndiz 3100 11/8/2020 5 : e 12. Realiza un grafico de barras para representar el saldo de cada filial.
° ° °
o |Everth /-}Icocer 2360 15/11/2020 )2 ° : 13.  Recuerde que el documento Word, y el libro de Excel se guarda automaticamente, ya
. . :
° Mario Alpizar 3220 20/9/2020 2 : ® que se estd trabajando en la nube, debe asignarle un nombre. Guardelo como actividad_
[ J
: : e grupal_ofimatica_xx, sustituya las X por el nombre o nimero del grupo.
o 4 Nombre la hoja de célculo actual como Datos Financieros, centrar los rotulos de 4 )
: las columnas, ajuste los titulos, rellene los colores a color verde. ] : 14. Descarguelo en formato pdf y subalo al aula virtual en actividad_ofimatica. Debe
[ J
T 5. CaI.CL.|Ie. el importe cr’édito. Surge de sumar el crédito + el crc.édito por el % de : ¢ realizarlo solamente un integrante por grupo.
: recargo, dividido entre el nimero de abonos acordado con cada cliente. : : 15. Si decidio realizar el trabajo de forma individual Guardelo como actividad_grupal_
¢ Importe crédito = (crédito +crédito*15%)/Nro.abonos. . + ofimatica_xx, sustituya las X por su nombre y apellidos, descarguelo en formato pdf y
. . e . . . V' .
. : . subalo al aula virtual en actividad_ofimatica
: 6. En el mismo libro, utiliza una nueva hoja para elaborar la siguiente plantilla: ® :
[ J ° [ J
[ J : 00 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0° 000 Q00 0
s : -5‘
(i . e
. q
[ J




EEEEEEEEHERN f‘ =A2+B2

Se puede utilizar una misma férmula en varias celdas, de esa forma agili-
zar el trabajo. Debe ubicarse en la celda que contiene la férmula que desea
copiar cuando el puntero del mouse toma la forma de una cruz, presiona y
arrastra hasta cubrir el rango de filas o columnas donde desea que se realice
el calculo.

C D
Total
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Prograrflas para
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Actividad de Aprendizaje

Para iniciar (reflexionemos sobre las siguientes interrogantes,
comentemos en grupos de trabajo)
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En tiempos de pandemia, las herramientas de la web 2.0
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adecuadamente el internety las oportunidades para aprender,
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Comentemos en plenaria
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Introduccion a la web 2.0.

Las nuevas tecnologias emergen en un entramado donde cada quien elige como y en qué momento
aprender, ofrecen dia a dia servicios mucho mas agiles y seguros, siendo la web 2.0 un conjunto de
tecnologias, aplicaciones y servicios que llegan a los usuarios para facilitar la comunicacién y mejorar
la calidad. Los aprendientes que transitan este proceso emergente como es la web 2.0 deben estar
actualizados dispuestos al cambio aprovechando la gratuidad y la proliferacion de las herramientas

La Web 2.0 y hoy la Web 4.0, mejora y ofrece una gama mayor de aplicaciones y servicios;
aprovechando la infraestructura de banda ancha, la reduccién en costos de equipos electrénicos,
los que actualmente tienen mayor capacidad de computo, ademas actualmente existe una creciente
disponibilidad de recursos educativos libres en la Internet.

Estos avances permiten compartir experiencias y conocimientos mas eficientemente, dando como
resultado mayor colaboracién en internet. Los usuarios no solo son consumidores de informacion,
sino que también estan creando y compartiendo contenidos; perspectiva que podria transformar
significativamente el proceso de aprendizaje. “La web 2.0 ha posibilitado el paso de ser usuario a ser
creador de recursos, de ahi el término utilizado de «prosumidor» que auna las posibilidades de ser al
mismo tiempo productor y consumidor” (Alvarez y Rosanigo, 2015, p.41)

Los elementos dominantes del Web 2.0 y ahora la web 4.0 son los Blogs; wikis, editores de textos
y hojas de calculo en la Web; Redes sociales; podcasts para entregar la informacién con sonido y
movimiento; sitios en la red para compartir fotografias, presentaciones multimedia. Herramientas
para grabar videos y audio, paginas web, wiki.

La comunidad educativa necesita estar enterada de estas tecnologias y de su papel potencial en los
procesos de aprendizaje en cualquier campo, muchos usuarios aprendientes utilizan la internet para
recibir o enviar mensajes solamente, muchos no estan enterados de la utilizacion y uso de los mapas
mentales, trabajo en la nube, blogs, wikis, redes sociales, "microblogging"’, podcasts, etc. Por lo que
en esta unidad se trata de conocer la nueva forma de uso de internet como una plataforma de uso
colaborativo e interactivo.

Reflexiona.

¢A través de un blog podras posicionar la marca de un producto de
forma gratuita, lo aprovechan?

Conversa con tus companeros y andtenlo

Comparte en la sala con el resto

Aprendiendo a elaborar un blog en WordPress.

Es un espacio global compuesto por hipervinculos entrelazados con contenidos abiertos y accesibles
de interés personal y colectivo, los que son visualizados de forma rapida y agil, manteniendo un
orden cronoldégico y actualizacion frecuente para el atractivo de las personas, es de cédigo abierto,
donde se crea y gestionan blogs y paginas web. Ha alcanzado gran popularidad por su facil manejoy
gratuidad, compatibilidad con diferentes dispositivos y multiples disefios disponibles.

Aprendamos a realizar un blog. Sigamos estas recomendaciones para elaborar un blog. Ubiquense
en una computadora por aprendiente y realicemos la siguiente, practica, la intensién es que nadie se
guede sin experimentar la elaboracién de un blog.




Registrémonos siguiendo estos pasos Ahora, seleccionemos el tipo de sitio que
deseamos crear, en nuestro caso es un blo
a) Ingrese a https://wordpress.com/es/ g
b) Inicie a crear su cuenta.
Q) Cree su sitio web. e
d) Elija el nombre de dominio. ————————————————————————————— Profesional
@ Paso3de6 i -
e) Selecciona un plan de pagos. ;De qué va tu blog? Tiendsenlnes
Anadiremos contenido relevante a tu blog para ayudarte a empezar. T
f) Seleccione el de Educacién, inicie con un plan gratis 5 | , ‘
Introduce un tema o elige uno a continuacion
g) Cree su perfil de usuario.
. o Comida Podemos seleccionar elegir cualquier
Seguidamente crearemos un blog gratis utilizando WordPress _ . .
Fotografia tipo, no sufre cambios en nada, solo
Ingresa a WordPress en espaiol. Se presenta un botén azul. Demos clic en la opcién cltas cambia el diseno del sitio. Seguidamente
@ seleccionamos el tema de nuestro blog.
Empieza a crear tu pagina web Local .
Debemos definir nuestro tema de forma
Personas

Nos presenta la siguiente pantalla. clara.

Viajes

@, Puso 4 de 6

En la pantalla que a continuacion se presenta Indicanos el nombre de tu blog
Se musleard en la parle superioc de u Dog y se pusde cambisn en cuslgus momento.

escribiremos el nombre de nuestro blog,

Comencemos mientras escribimos nos va mostrando una

Primero, crea tu cuenta de WordPress.com. ;Ya tienes una cuenta? Accede vista previa del nombre de nuestro blog.

" . R VISTA IEVIA DL 3110 Wb
Tu direccion de correo electrénico

VISTA PREVIA EN TELEPONG

Crear un blog en Wot

Crear un blog en

) WordPress.com
Nombre de usuario

G Continuar con Google
Selecciona una contrasefia : : Seguidamente elegimos el dominio de nuestro b|Og
’ § ) continscemiippt s i -y le damos el nombre, debemos saber que si no
Si contingas con Google o Apple, aceptas nuestras condielones del et - se paga por el dominio siempre aparecera al final
s e i i i e — “ WordPress.com. Ejemplo deliciasdelsurworpress.

politica de privacidad.

com. La adquisicién del dominio se debe realizar a
o través de algun proveedor de dominios externos, este

Crear tu cuenta — Sor
B “ || se configura para que apunte sl blog que he creado

— en WordPress.com.




\
Para que el dominio sea gratis debemos \,\d“o

@ Mstowd D Loctor Actividad de Aprendlzaje Creacion de mi propio Blog nd‘
elegir la opcion seleccionada en . . i Lagatay TTH T LTI R TR EF R 18]
la imagen, el dominio se mostrara / My ., En esta actividad elaboraremos nuestro propio blog, aunque
<nombre que desea>.wordpress.com. ”"” \ i i Gl se realice de manera individual siempre es recomendable
Uista de verificacion 28} & B0 28y & 3R &k f
i fE By fame ) ; ; i tanci
Una vez realizado este paso elijamos el . R Se ha creado tu sitio i L E Bl consultar, sies necesario y compartir las experiencias grupales
- . . 0 ru i e e e : H ' TR entre compaferos y mediador.

dominio gratis, y escribamos el nombre e § AR
y damos clic en el botén elegir. En este o Osero v AR
paso es donde tenemos que elegir el Sy e - Actuskza t pigina deinico iy .

| d Nuest & Adminis v fiason camiomac a Bk pes Mck s chuwite chenca s peos i . 1. En tu navegador ingresa a https://wordpress.com/es/ .

an que deseamos usar. Nuestro caso gk}
p q @® Anadir un sitio nuevo m A— 3 % ! ore
es el plan gratuito. e i i i Utilice la cuenta para el acceso a WordPress .

2. Siguiendo los pasos descritos anteriormente, elabore su blog.
Demos clicy empecemos con el sitio web que hemos creado gratuito

Se nos presentara una pantalla donde se visualizara el panel de control de nuestro blog, donde ) ) ) ) o )
L o . - . 3.Eltemaeslibre, selerecomiendaquelorelacioneasuentornouniversitarioy profesional.
podremos navegar para conocer sus estadisticas, publicar informacién, afadir nuevas pdginas,

imagenes, quitar y eliminar menu.

Ingresemos nuestro correo electrénico en uso, nos llegard un email donde debemos confirmar nuestra 4. Suba el link al aula virtual en el espacio disponible.

cuenta de correo, y podremos iniciar a publicar articulos en su blog.

Al ingresar a la URL con el dominio que elegimos para nuestro blog observaremos como se ve el blog

que hemos creado

0000 0000O0OCEOEOGOEOGOEOOEONOEOEOOOO
V00000000000 0000000000000000000000
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Reflexionemos:

Actividad de Aprendizaje

Y ahora a publicar el sitio.

{Como se elaboraban los mapas mentales y conceptuales cuando
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Si se equivocaban, tenia que hacer un manchén, si no comprar
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En la parte superior derecha de nuestro blog NO debe aparecer “publicar el sitio web” si aparece otra cartulina. Hoy en dia reflexionemos sobre las ventajas del
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es porque aun no hemos publicado nuestro sitio, esta en estado privado, por lo que no podra ser uso de las TICs (Mapas mentales), utilizando aplicaciones como

visualizado por el publico, solo nosotros podremos verlo. Mindmeister).
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Mapa mental con Mindmeister.

El mapa mental es una herramienta de mucha utilidad, la cual se encuentra online nos permite
transitar por saberes a lo interno, fuera y alrededor de los espacios de aprendizaje. En un buen aleado
y colaborador, ayuddndonos a recordar plantear, proponer y compartir ideas principales

Esta herramienta ofrece para ello muchas opciones de disefio lo que estimula la creatividad
y habilidades del alumno para representar la informacién, evita estrategias de aprendizaje
tradicionalistas como la memorizacion, permitiendo que el aprendiente se acople al rol que exige el
mundo globalizado presente en la era que les ha tocado vivir.

{Existe diferencia entre un mapa mental y un Mapa conceptual? En el mapa conceptual
escribimos los conceptos de un tema seleccionado, el mapa mental contiene una guia de nuestras
propias conclusiones

Aprendiendo a crear mi mapa mental.

Una vez que hayamos seleccionado el tema a tratar realicemos lo siguiente

En nuestro navegador ingresemos a https://www.mindmeister.com/. Se nos presenta la
siguiente pantalla

O 8 hitpsy//wwwmindmeister.com/es B % © &

3 o Firefox @ Glei de Web Sice @) it ugeridos 09 Ot mares Jdor

Producto - Soluciones ~ Precios Contactar a Ventas Iniciar Sesién
Mapas mentales colectivos

Todo comienza
con una idea.

@© Continuar con Google

Seguidamente debemos registrarnos, podemos hacerlo utilizando tres formas

&é Una cuenta de Google,

&é Una cuenta de Facebook

&é Un correo dando clic

_—

En la parte superior derecha en el botén Registrarse. Muestra las tarifas en la opcién precios. Es
importante resaltar que existe un plan basico donde puedo tener hasta 3 mapas mentales, tener
colaboracion en tiempo real y asistencia por correo electrénico. Existen planes que no son gratuitos,
pero para el ejercicio ingresaremos con el basico.

® O

Basico Personal Pro Empresas

Para comenzer sin costo Para uso individual o Mepes mentales de Para usuarios corporetivos

alguno proyectos personales primera clase, para y fanéticos de los mapas

individuos o equipos mentales

GRATIS $2.49 $4.19 $6.29

RS

Contactar 8 Ventas

Basico incluye Personal incluye Pro incluye Empresas incluye

Crea Mapas Mentales con: Todo lo del Bésico, y: Todo lo del Personal, y: Todo lo del Pro, y:

v Hasta 3 mapas mentales v Mapas mentales ilimitados v Exportacién en Word v Grupos dentro de tu equipo

V' Coleboracién en tiempo real v/ Imégenes y archivos V' Exportacién en PowerPoint ¥ Exportaciones y respaldos

adjuntos de observancie
¥ Asistencia por correo d v Google Workspace para
electrénico v Exportacién en PDF inicio de sesién en dominios ¥ Dominio personalizado para

. a N el equipo
¥ Varios compafieros de v Exportacién en imégenes EXi
equipo . v Asistencia prioritaria por
uip V' Impresién de mapas priorans pos

correo electrénico y teléfono
mentales




Volviendo a la practica iniciemos sesidon con una cuenta de Google, nos aparecera la siguiente
pantalla

Fel @ Comenzar a usar Firefox @) Galeria de Web Slice @) Sit id

aQ mlnd Mis Mapas
€ Wis Mapas
(© Recientes

- e - - f- B
ot s .- - L= -
| = = - E) -
Mapa Mental Organigrama Project Retrospective Project Plan SMART Gosls My Business Plan Cornell
Yy Favoritos

® Fivico ( Hezcicen + paracrearty X
primer mapa mental o

En el botén izquierdo
superior  observaremos
el botébn mis mapas,
los mapas creados, se
muestran se muestran en
el centro.

- elige una plantilla.
(] Papelera

X

Crear mi primer mapa

Cambia a Pro @'

Accede a mapes ilimitedos,

imégenesy archivos
adjuntos, exporta 8 PDF y
més. @, Utilizamos varias cookies y otres tecnologias similares para mejorar toda tu experiencia con nuestro sitio web y nuestras herramientas. Al hacer clic en A

- S8 cookiesy tecnologiss. i deseas administrar su configuracién, hez clic en Personalizar, Para obtener informacién adicional, consulta nuestra politica de p)

En la a version gratis de Mindmeister si ya tiene mas de tres mapas
creados, no puede crear mas, debe eliminar los que ha ido haciendo,
de esa forma le permite crear mas.

En la opcién recientes observaremos los mapas mentales que se han creado, en la opcién publico
podemos visualizar los publicados, en plantillas podemos navegar en mas opciones de plantilla.

De igual forma dentro de esta misma pantalla nos aparecerdan propuestas como: alineacion,
organigrama, alineacién a la derecha.

+

Continuemos dando clic en un mapa mental nuevo en el botén . aparece la siguiente
pantalla donde escribimos el tema principal del mapa mental dando un clic en el texto mi primer
mapa mental .

Podemos escoger opciones para darle formato

al mapa mental como:

»

Cambiar el tamano y tipo de letra
Cambiar el color del fondo
Insertar videos

Insertar imagenes

Poner animaciones

Alineacion izquierda, derecha, centro.

‘ -

Estilo X
B |/ A ° A @
Abc  Abe  Abc

Forma Borde Linea

O - 00060
0000
@

—0@o o

(o]e)
[ Jeo

&> © Y

Publicar y compartir el mapa mental.

Para que nuestro mapa mental sea visible debemos publicarlo, dando clic en compartir y nos muestra

una pantalla advirtiendo que nuestro mapa sera visible, si deseamos podemos cancelar o publicar el

mapa.

Compartir este mapa

m

https://mm.t/187010525; Copiar

Configuracion del Uso Compartido...

v ‘ Compartir ~

Debemos compartirlo con nuestros companeros
y companeras de los grupos de aprendizaje, si
trabajamos de forma colaborativa.

Para compartirlo, en la parte inferior izquierda se
encuentra el botén compartir, le damos clic en enlace
para compartir, copiamos el enlace y lo enviamos a
través de redes sociales, correos electronicos etc.
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practiquen la elaboracion de un mapa mental con la aplicacion
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1. En grupos de trabajo. Seleccionen una tematica para la

elaboracion de su mapa mental

DOT Ot E e T AT OWANCTTITAN—ATE A OO AE = -

<O O E T I O b~ T O E e

1
B
v

T
"

2. Compartanse el link del mapa mental para que todos agreguen sus comentarios al
tema seleccionado

3. La tematica es libre.

4. Deben insertar en el mapa al menos una imagen y un video.

5. En tu navegador ingresa a https://www.mindmeister.com/folders
6. Ingrese con su cuenta de Google

7.Una vez finalizado su mapa, publiquelo y compartalo al docente.
8. Suba el link al aula virtual en el espacio titulado

http://plataformavirtual.uniav.edu.ni/mod/forum/view.php?id=1954

Elaboracion de wiki en Google Site.
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Reflexionemos: De qué sirven las computadoras si no existiesen la T
gran cantidad de aplicaciones donde se trabaja colaborativamente
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e

nrc<omrmIoo<

0C A~EEN <CORMINEORAMT A<0O0RAN

~+ € T AT WA OTOTANC A0 N NG AT ~

Otra herramienta de aprendizaje colaborativo es la Wiki, las cuales se utilizan para trabajos en
grupos donde muchas personas contribuyen al desarrollo de contenido en linea, aportan y editan
el trabajo de otros.

Las wikis operan segun el principio aristotélico de que el todo es mayor que la suma de sus partes,
los resultados de los estudiantes son mejorados, proporcionando un contexto para el aprendizaje,
a través del compromiso cognitivo y social, los wikis, apoyan el desarrollo de una comunidad de
aprendientes

Entonces que son las wikis: Es un sitio donde muchos usuarios no importando desde donde
estén se conectan a través de un navegador web, pueden crear, modificar, leer un documento al
mismo tiempo. El trabajo debe ser compartido entre las personas que trabajan y darles permiso
de edicién para que puedan aportar.

Pasos para crear una wiki en Google Site

Accedamos a http://sites.google.com.

Una vez que ingresamos en la direccion suministrada, accedamos a nuestro correo electrénico
Gmail, previamente elaborado.

Estando ahi, demos clic en el botdn crear, ubicado en la parte inferior en color rojo.

Se nos desplegara un formulario donde nos solicita datos como: nombre del sitio, el cual nos
encontramos creando, es importante también escribir una descripcion breve del sitio.

Accedamos al menu de opciones, y seleccionemos el disefo para nuestra pagina web.
Ya seleccionado el disefno y la creacion de nuestra pagina, demos clic en el boton “Crear sitio”.

Una vez que realicemos lo anterior, ya podemos agregarle informacién a nuestra pagina o blog.

Lo que hace superior al ser humano es su inteligencia y la capacidad de
crear nuevas ideas.

(Elbert Hubbard)
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pagina, podremos ver tres

nTeoT:

= otones que son utilizados

L, Para hacer atractiva su wiki debe tener cuidado al escribir contenido que sea atractivo de
ara la construccion de la

interés, que llame la atencién al publico, inserta Imagenes, videos, noticias, también le

web, uno de ellos tiene forma ) o i
. , sugiero que el encabezado debe tener imagenes rotativas.
de lapiz, y otro de un botén

con el signo “mas”". Para iniciar recuerda:

Con la herramienta Lapiz modificaremos la pagina web o .
En el navegador de tu preferencia ingresa a http://sites.google.com

Para crear una pagina nueva podemos usar la herramienta en forma de una pdgina y para realizar
. . i . Ingrese con su cuenta de Google
configuraciones utilizamos la herramienta “mas

. . . . . . ijY manos a la obra a dejar volar su imaginacion!
Damos clic sobre el botén “Modificar” y la pagina se convierte en un documento donde

colaborativamente se puede escribir, editar, borrar y darle formato. Una vez finalizada suba el link al aula virtual en el espacio titulado tareamiwiki.com

Finalmente guardaremos el documento dando clic en guardar, automaticamente ese documento
se convierte en pagina web.

BENEFICIOS DE LA WIKI
« Compromiso
o Colaboracion Reflexionemos Podriamos afirmar que las diapositivas en Google Site, son las reunio-
« Aprender de otros al SIENIER  nes para trabajos grupales, son los marcadores de colores las cartulinas,

+ Trabajos en grupo comentario. los pliegos de papel bond de nuestros tiempos. Investiga en internet

« Construccion de grupos. como se hacian las presentaciones de trabajo antes que la tecnologia

« Pensamiento critico estuviera al alcance de la mayoria. Comenta con tus compaineros y me-

« Reflexion diador, que piensan al respecto
« Construccion de conocimien- .- HE B B BB EEERN
to.

« Extension del aprendizaje




' Diapositivas utilizando Google Site Algunas otras opciones que nos presenta son:

a — o S L T

. Iniciar presentaciéon cuando se cargue el reproductor.

o . . . . . Reiniciar la presentacién después de la ultima diapositiva al final, le Presenta un botén en
En las actualizaciones Google Site nos presenta una nueva herramienta para realizar presentaciones

. . . . . . . . color amarillo que estd activo para publicar.
online, nos permite realizar sesiones remotas, tiene muchas funcionalidades interesantes sobre todo

el aspecto y las caracteristicas que la hacen responsiva con los sitios web. Podemos ingresar de forma
rapida editando en su navegador http://slide.new, en plural http://slides.new, http://presentation.

new, o http://deck.new. En cualquiera de los casos se crea una presentacion para ser editada.

Podemos cambiar el color de los enlaces para toda la presentacién editando la diapositiva maestra,

para cambiar el tamano de la imagen podemos hacerlo dando clic en el menu archivo, configuracion Actividad de Aprendizaje

de pagina, se nos desplegara un menu en el cual se debe seleccionar personalizado y cambiamos las ; AT T En grupos de 5 alumnos, seleccionen un tema de los propuestos
dimensiones en pulgadas, centimetros, puntos, pixeles. | C i a continuacion
FTBRL!Loae BIEE & 0h TEY N0 kel o §6 8
i i ia di iti b HBEHR RN U BR IR IR y fe:
Para crear una imagen con fondo transparente, se debe hacer un clic en la propia diapositiva en color R B e . Computacién cuantica
de la diapositiva, seleccionar la opcién transparente y la descargamos con formato png. Py K R 7
SRR AR Internet de las cosas
, . s . . H it G B A O T
Ademas, no permite crear un menu interactivo, insertando un enlace a una palabra o frase. Este enlace AN RN R R
. - Pl tibel il Pl . Realidad Virtual
entrelaza y nos lleva a la diapositiva que vamos a presentar. RS EEt
i R B E b
. . . . . . . 1 i WHE BRI E R . Inteligencia artificial
También podemos importar diapositiva, para esto debemos hacer clic en el menu archivo y ! { HEl
. . . . , . . I ] g h g e
seguidamente importar diapositiva, nos dara acceso a otras presentaciones que puedo seleccionar, P HERIRR P Robética

podemos agregarlas todas o solamente unas de ellas, una vez realizada la seleccién, con las teclas . ., ) ,
) ) ] ) Realicen una presentacion por grupo de trabajo. Recuerden compartirselo con derecho a

“control + G” puedo copiar abriendo opciones de copiado como: . .
edicion para que todos los integrantes del grupo den su aporte.

. Utilizar estilos de esta presentacion . .
P En tu navegador ingresa a http://slide.new
. Mantener estilos originales
Ingrese con su cuenta de Google
. Enlazar y mantener estilos originales

Creen un menu interactivo

Una vez finalizada un integrante del grupo debe descargar la presentacion en formato
También podemos realizar una copia de la presentacion haciendo clic en el menu archivo/hacer una pdf y subirla al aula virtual en el espacio titulado tarea_ presentacion

copia, se nos muestra un menu desplegable (Toda la presentacion / Diapositivas seleccionadas). Otra

muy buena caracteristica que presenta es descargar la presentacién en formato pdf, damos clic en el P area_presentacion

menu archivo/ descargar/ doc.pdf.

Publicamos la presentacion haciendo clic en Archivo/ publicar en la web, podemos hacerlo mediante 0000000000000 0000000000000000000000000000000000

enlace o insertando un enlace.
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Si tienes en tu casa un cassete, un disco compacto, un disket.
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Sobre la variedad de aplicaciones para la grabacion no solamente
de audio sino de video, reuniones online y en tiempo real.

Comparte en plenaria de clase.

Herramientas para Audio

EED s

En algin momento de la historia de la educacion se consideré como nuevas tecnologias a las filminas,
las tizas de colores, los borradores, las grabadoras, los reproductores de audios, los casetes, los CD
etc. En la sociedad actual entendemos como nueva tecnologia ordenadores, teléfonos inteligentes, la
conexion a internet, programas o aplicaciones especificas, y para no caer en un analfabetismo digital,
debemos contar con habilidades y competencias digitales para adaptarnos a la nueva forma en que
trabajamos.

Esta evolucion ha puesto al alcance de la educacion, aplicaciones para audios y videos como Audacity,
Power Sound Editor, Mp3DirectCut, Music Editor Free, WavePad, DJAudio entre otros, esto ha abaratado
los costos en educacion en la grabacion de clases, porque ha puesto al alcance de los aprendientes
software libres.

De toda la abundancia de aplicaciones para desarrollar actividades de grabaciéon de audios nos
centraremos en Audacity y Screencas O Matic

Grabando audio con Audacity

Es un programa que nos permite
acceder a la generacion 'y

Free, open source,

manipulacion de archivos de audio cross-platform

i i dio soft
o sonido de forma gratuita. audio sorware

& powntoapAupAciy BTG Latestversion:32.1 View ReleaseNotes Documentation

@ Get Involved
Audacity Posts Aare wekcome o contribute t Audcly by elpng s

Para descargarlo, en su explorador escriba https://www.audacityteam.org, le aparece una pantalla
donde le aparece la opcion descargar, seleccione la descarga en el sistema operativo que utiliza,
Windows, Mac o Linux.

Descargamos la aplicacion y la instalamos de forma gratuita, ya descargada e instalada la aplicacion
damos clic en el pequeno icono de Audacity, nos aparecera la aplicacion y la ponemos en el tamafo
gue necesitamos para poder grabar. Se nos presenta una interfaz muy sencilla, muy amigable en la
cual aparecen herramientas para grabar, importar archivos, manipular audios, etc.

@ Audacity - o X
Archivo  Editar  Seleccionar Yer Reproducciép Pistas Generar Efegto Anslizar  Herramientas Ayuds

T-{r 2l Qs - €3 para comenzar mostorizacdn - 12 B0
QK B s 4 o2 % N oM 82 s 0

| Ry R — | KD wie e QRS | [ V—
MME ~ & Microphone (Reskek(R) Audio) — 2 canales de grabacién (S 1:) mmmnuoo) v

v. 20 30 40 50 60 70 80 [X

n b 1 i« » o

10 10

Frecuencia (H2)  Ajuste Posicion de audio Inicio y final de Ia seleccion v

4100 | | Desacwado || [FOHOOMO0/0008Y | [00NO0MO0000%8% [00NO0OMO00/0008%




Veremos los pasos para grabar un audio
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Ahora veamos como agregamos musica

Agregar musica.

Podemos agregar musica a nuestro proyecto de grabacién, seleccionando del menu archivo/
importar/audio, lo anterior nos dirige al explorador de Windows donde podremos seleccionar el
archivo de musica que escojamos.

Ahora exportemos el archivo

Para exportar el audio nos debemos dirigir al menu Archivo / exportar, se nos desplegaran
opciones mostrando los tipos de formato con el cual deseamos exportar el archivo de audio,

después de seleccionarlo, se iniciara el proceso para exportar y se guarda en el destino que hemos
seleccionado.

Como hemos visto Audacity es una herramienta para grabar audio, pero con el avance tecnolégico
se dan mejoras como las incluidas en Screencast -O- Matic, otra herramienta que sirve no solo
para audio, sino también para video muy utilizada para grabar videos de clase.

Grabando con Screencas O Matic

Grabar audio y video

Grabar la pantalla del usuario, Editar
en linea y guardar esas grabaciones o
compartirla en YouTube, utilizando para
ello una camara web, el micréfono interno
del pc o un micréfono externo.

Camara web v

Para ingresar debemos ir a http:/ /screencast-o-matic nos aparece la pantalla principal screencast

o matic, donde existen opciones para grabar gratis, esta opcion le permite grabar hasta 15 minutos,
hacer varios videos de 15 minutos.

Nos registramos e iniciamos sesion, podemos hacerlo usando nuestro correo Gmail
Hacemos clic en la opcién Launch Recorder o grabar gratis, de esa manera abre el grabador.

Seleccionamos el archivo que vamos a ejecutar desde la computadora, una vez que lo hemos
descargado en la carpeta de descarga, lo abrimos y ejecutamos para instalarlo. Una vez que hemos
realizado la instalaciéon en la parte inferior izquierda aparece un paput que permite controlar la
grabacion. Al seleccionar configuracion, se nos despliegan opciones como grabar solo la pantalla,
grabar solo usando camara web o grabar ambas acciones simultdaneamente.

Si grabamos solo la pantalla observaremos un recuadro con linea punteada, significa que solamente

lo que esta dentro de ese recuadro es lo que va a ser grabado, podemos ampliarlo arrastrando con el
mouse.

Cuando hemos configurado la forma como se desea grabar, se presiona el botén rojo, se no muestra
una cuenta regresiva, cuenta 3 segundos de preparacion, para comenzar a grabar.

Podemos pausar la grabacién por si deseamos realizar algun cambio o realizar alguna otra acciéon que

no deseamos grabar, de igual forma nos permite borrar todo el contenido e iniciar de nuevo.

Cuando hemos finalizado la grabacién debemos dar clic en la opcion hecho, se nos despliega un
menu donde debemos seleccionar entre guardar el video, editarlo en linea o compartirlo en YouTube.




// Grabar audio y video.
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Utilicemos la aplicacion SCREEN-O-MATIC para elaborar una

produccion de material multimedia.
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La tematica que abordaremos sera el uso del Microsoft Excel en drive y los procedimientos
que se siguen para dar formato a la hoja de calculo, realizar graficos, inserciéon de imagenes.

1 Descargue e instale la aplicacion recomendada para crear sonido.

2. Redacte guion para crear relato sobre procedimientos para dar formatos, realizar graficos,
insercion de imagenes en una hoja de calculo, conteniendo:

CONCLUYO CON UNA PREGUNTA DE
REFLEXION QUE DEJARE ABIERTA.

-Presentacion con datos basicos del tema.

-Beneficios al presentar una informacion de forma grafica

;Continuaran realizando esfuerzos
para que las experiencias de estos tra-
bajos grupales y colaborativos, rom-
pan con la costumbre de trabajos uni-
formados, obedeciendo a intereses y
lineamientos?

-Explique como inserta graficos

-Utilidad de la hoja de calculo

3.Unavezredactado el guion, proceda a grabar audio y video con la herramienta seleccionada
guardandolo en formato mp3

4.Suba el archivo de sonido al aula virtual al enlace http://plataformavirtual.uniav.edu.ni/ con
el nombre de mi_audio_video en la carpeta que le corresponde en la clase de Herramientas

Informaticas.

5. El recibo de la tarea culmina tres dias después de haber asignada la actividad.
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